附件1

XXX单位办公用房清理整改情况报告
一、单位基本情况

1．单位概况

2．编制数
3. 实际在岗数
二、办公用房清理、整改情况

1. 办公室清理前使用情况

2. 清理、整改后办公室用房情况

3．腾退房情况

三、其他用房需求
