
哈尔滨工业大学

国产大型仪器设备开箱验收单

填写完后请将本表红色字、蓝色字提示部分全部去掉后再打印！
设备名称：         依据合同货物名称填写              

规格型号：         按合同填写                       

使用单位（公章）：学院名称+ 具体使用单位名称           

存放地点：校区+楼宇名称+房间编号                      

联 系 人：设备使用人姓名（如学生使用需导师签字）                             
联系电话：联系人办公电话+联系人手机                     

国有资产管理处

二 〇 二   年   月

	设

备

名

称
	中文：    按合同的货物名称填写    

       （注：必须保持合同、发票、实物三者相符）

	规格型号
	
	设备台套
	

	制造国别
	依据合同如实填写
	厂商
	依据合同内容如实填写
	出厂编号
	依据实物填写若没有填“无”

	出厂日期
	年   月    日
	合

同

价

格
	人民币：按照增值税发票含税后总额填写

	开箱日期
	年   月    日
	
	

	随

机

资

料
	1、出厂合格证      份       2、技术说明书       份

3、使用说明书      份       4、合同书           份

5、装箱单          份       6、其它             份

	参

会

开

箱

人

员
	采购单位负责人
	经费卡负责人手签

（打印无效）
	使用单位人员
	单位负责人手签

（打印无效）

	
	设备操作人员
	具体使用老师手签

（打印无效）
	设备管理人员
	资产管理人手签

（打印无效）

	
	资产管理部门
	国资处网上审核
	档案管理部门
	档案馆签字

	备注

（设备在运输过程中是否有破损、锈蚀、被盗、缺件等现象）
	若没有填写“无”


	主

要

技

术

指

标
	参   考   值
	测  试  结  果

	
	此栏不得空
	此栏不得空

	参

加

测

试

人

员
	测 试 组 长
	组   员
	组  员
	组  员

	
	教师手签

（打印、学生签字无效）
	教师手签

（打印、学生签字无效）
	教师手签

（打印、学生签字无效）
	教师手签

（打印、学生签字无效）

	测

试

结

果
	合格
	不合格
	合格
	不合格
	合格
	不合格
	合格
	不合格

	最

后

意

见
	测试组长
	教师手签
（打印、学生签字无效）
	同意
	不同意
	同意

	
	采购单位负责人
	经费卡负责人手签

（打印无效）
	同意
	不同意
	

	
	使用单位人员
	单位负责人手签

（打印无效）
	同意
	不同意
	

	
	
	
	
	
	不同意

	
	资产主管部门
	国资处网上审核
	同意
	不同意
	

	
	档案管理部门
	档案馆签字
	同意
	不同意
	


	序

号
	配 套 设 备 及 附 件 名 称
	规 格 型 号
	数  量
	备  注

	
	此项不得空缺，若没有则填“无”
	此项不得空缺，若没有则填“无”
	此项不得空缺，若没有则填“无”
	此项不得空缺，若没有则填“无”



国资处网上审核流程：
登陆哈工大主页“校园门户”，输入账号和密码登录；

选择“服务”页面，在负责部门中选择“国有资产管理处”，点击下方的“国产大型设备开箱验收服务”进入办理界面，按照要求填写并提交，国资处网上审核；
国资处审核后打印《哈尔滨工业大学国产大型设备开箱验收国资处审批单》，持审批单、《国产大型仪器设备开箱验收单》及相关材料到档案馆归档。





















此处请粘贴验收资产的实物照片并加盖公章









